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اط( ق مرين الأول : )06 ن الت
ل كل اختصار بوظيفته: صِ

Ctrl + Cلصق

Ctrl + Xحفظ

Ctrl + Vنسخ

Ctrl + Sتراجع

Ctrl + Zقص

Ctrl + Pطباعة

اط( ق ي : )06 ن ان مرين الث الت
ما الفرق بين »النسخ« و»القص«؟1. 

اذكر ثلاثة أنواع من المحاذاة في معالج النصوص.2. 

ما الفرق بين »حفظ« و»حفظ باسم«؟3. 

اط( ق الث : )08 ن مرين الث الت
طلب منك أستاذك كتابة دعوة لحفل نهاية الفصل في معالج النصوص.

كيف تجعل العنوان »دعوة« في وسط الصفحة، بخط عريض وحجم كبير؟1. 

أردت تكرار جملة »مرحبًا بالجميع« في آخر الدعوة دون إعادة كتابتها. ما الخطوات؟2. 

كيف تحفظ الدعوة باسم »دعوة الحفل« في مجلد »المدرسة«؟3. 
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